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1. Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon“) vyddvam jako statutarni
organ Skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, rezim Skolni druZiny a stanovi podminky vzdélavani ve Skolni
druziné. Rad je zavazny pro pedagogické pracovniky a md informativni funkci pro zdkonné zastupce.
Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupcl s timto Fddem provede vychovatelka Skolni druZiny pfi
zapisu zakud do Skolni druziny. Aktudlni znéni fadu je na webu Skoly.

2. Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné
- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti
- vznikd na dobu neurcitou

3. Poslani skolni druziny
Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistuperi mezi vyukou ve kole
a vychovou v rodiné. SD nenfi pokracovanim kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
zak(, ¢astecné také dohledu nad zaky.

4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnik(l ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zak(“), jejich zakonnych zastupca a
pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.
Zaci jsou povinni
a) radné dochdazet do Skolni druziny
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni
c) plnit pokyny zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim
fadem
d) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zzaka a
zmény v téchto udajich.
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Z4ak nesmi bez védomi vychovatelky opustit $kolni druZinu, resp. budovu 3koly.

Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 7akdim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoj, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozZit dlivody nepritomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnl od pocatku nepfitomnosti Zaka.

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé&lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbytec¢ného odkladu.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka vici zaméstnanclm Skoly nebo
Skolského zafizeni se povaZuji za zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami reditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vyloudi Zzaka ze Skolského zafizeni.

Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, student(
nebo zdkonnych zastupcl déti a zZaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

c) na vyuzivani metod, forem a prostredkd dle vilastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

d) volit a byt voleni do Skolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti



Zakladni $kola a Matefska $kola Cejov, okres Pelhfimov

Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovdvat mlcenlivost a chranit pfed zneuzZitim data,
Udaje a osobni udaje zaméstnanc( skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu Zaku
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které
na né nemaji zakonny ndrok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Prava zakonnych zastupca:

a) sezndmit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti Zaka ve Skolni druziné

b) byt informovan o akcich skolni druzZiny

c) na informace tykajici se chovani a prabéhu vychovného a zajmového vzdélavani zaka ve
Skolni druziné

d) podavat stiznosti a naméty na zkvalitnéni prace k rukdm vychovatelky nebo vedeni Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcu:

a) seznamit se s Radem 8kolni druziny, co? stvrdi svym podpisem na pfihlasce do $kolni druZiny

b) Uplné a pravdivé vyplnit pisemnou ptihlasku do Skolni druziny v souvislosti s GDPR

c) zaroven vyjadfrit souhlas ¢i nesouhlas s poskytovanim audiovizudlnich zdznam( svého ditéte

d) sdélit pisemné rozsah dochdazky zaka a zplUsob odchodu Zaka ze skolni druzZiny; tyto udaje
jsou zaznamenadny na pfihlasce do Skolni druziny

e) doloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od pocatku
nepritomnosti zaka

f) ozndmit pisemné odchod Zaka ze Skolni druziny v jinou dobu, nezZ je uvedeno na pfihlasce —
toto ozndmeni stvrdi svym podpisem pouze zakonny zastupce ditéte

g) oznamovat skolni druZiné Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. (napf. zména trvalého bydlisté, zména telefonického kontaktu
zakonného zastupce apod.)

h) informovat skolni druZinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

i) respektovat ustanoveni Radu $kolni druziny

j) respektovat pokyny vychovatelek v souladu s pravnimi predpisy

5. Provoz a vnitrni rezim

Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

a) Ve Skolni druZiné je urfena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci rodic¢lim, vyfizovani ndamétl a stiznosti.

b) Ptihladovéani a odhladovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych 7adosti rodict
Zaka na formulafich sSkolni druziny.

c) O zarazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.



d)

e)
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Na zakladé rozhodnuti feditelky skoly podle §123 zdkona ¢. 561/2004Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisl je ¢innost Skolni druZiny poskytovana za uplatu.

Za pobyt ucastnika zajmového vzdélavani ve Skolni druzZiné je Uctovan mésicni poplatek,
ktery se fidi Vnitini smérnici o Uplaté za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné.

6. Organizace Cinnosti

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

Skolni druZina vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyu€ovani a o $kolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muzZe feditel prerusit cinnost druziny v dobé skolnich
prazdnin.

Provozni doba ranni $kolni druZiny je od 6:30 do 8:00 hodin, pfichody Zak( jsou
zaznamendvany v ranni dochazkové knize.

Provozni doba odpoledni Skolni druZiny je od 12:00 do 16:00 hodin, evidence dochazky zaku
je vedena v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i nebo jinymi povérenymi osobami
vychovatelka nejdfive informuje telefonicky zdkonné zastupce Zaka, ndsledné reditelku
Skoly. Pokud je tento postup bezvysledny,

1. na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

2. na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho Gradu,
3. pozada o pomoc Policii CR

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 zakd.

Rozsah denniho provozu projedndva reditelka se zfizovatelem. Rozvrh Cinnosti schvaluje
feditelka Skoly na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Do SD ptichazeji zaci po skon&eni vyu¢ovéani pod vedenim vychovatelky. Pokud ostatnim
7akam konéi vyucovani pozdéji, preda je vychovatelce do SD ucitelka, ktera zaky vyucovala
posledni hodinu.

Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochdzce do druziny, se mohou Ucastnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontdnnich Cinnosti.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a)

b)

d)

Vsichni Zaci se chovaji pi pobytu ve $kolni druziné i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo zijmové vzdélavani zdriovat se
v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

Kazdy Uraz, poranéni ¢ nehodu, k ni? dojde béhem pobytu 7akd v budové SD, nebo mimo
budovu pfi akci poradané SD Zaci hlasi ihned vychovatelce.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka na zacatku Skolniho roku.
O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy



f)

g)
h)
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vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti nedostatky, ohroZuji zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o jejich skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbytec¢nych prGtah( vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Pfi Urazu
poskytnou 7akovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni Iékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vypIni zaznam do knihy draz(.

Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvi¢nu), Fidi se pFislunymi
rady pro tyto ucebny.

Pitny reZim je zajitén - vlastni napoje, napoje ze SJ.

Zak bez védomi vychovatelky nesmi opustit SD.

Pti zjisténych projevech rizikového chovani zakl skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

8. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze

strany zaku.

a)

b)

Zaci jsou povinni fadné pecovat o svéfeny a propdjéeny majetek $kolni druZiny, ochrafiovat
jej pred ztratou a poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku SD, majetku 74k, uciteld &i jinych
$kodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organim socialni péce.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své
vychovatelce.

Do $kolni druZiny Zaci nosi pouze véci potifebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich dlivodu a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.

9. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka.

a)

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabéiné a vcas informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaka. Pokud zdk narusuje
soustavné skolni rfad a cinnost Skolni druziny, mizZe byt rozhodnutim feditele z druziny
vylou¢en. Reditel midze rozhodnout o vylouceni Zzaka ze SD, pokud tento z4k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaété zavaznych diivod.
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10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provaddéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povérena
vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se Fidi spisovym radem skoly.

3. Vnitfni fad nabyva ucinnosti dnem 1. zari 2022.

V Cejové, dne 31. 8. 2022

Bc. Martina Krejci, Dis
vedouci vychovatelka SD

Schvalila: Mgr. Zuzana Zaloudkova, feditelka $koly
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